Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17/2024

Dyrektora Miodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Jaworzu

z dnia 31-05-2024r.

ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
W MLODZIEZOWYM OSRODKU WYCHOWAWCZYM
W JAWORZU

Na mocy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej kazda
informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng i podlega

udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonym ww. ustawie.

§1

1.Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu, bez koniecznosci
wykazywania interesu prawnego lub faktycznego.

§2

1.Prawo do informaciji publicznej obejmuje uprawnienia do:

a)

b)

Uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej
w takim zakresie, w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego;
Wglgdu do dokumentéw urzedowych (dokumentem urzedowym, zgodnie z
art.6 ust 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej, jest tres¢ oswiadczenia
woli lub wiedzy, utrwalona i podpisana w dowolnej formie przez
funkcjonariusza publicznego, w ramach jego kompetencji, skierowana do
innego podmiotu lub ztozona do akt sprawy).

§3

1. Prawo dostepu do informaciji publicznej realizowane jest poprzez:

a)

b)
c)

Zamieszczanie informacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworzu;

Wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych;

Udostepnianie informacji publicznych niezamieszczonych w Biuletynie
Informacji Publicznej na wniosek.

§4

1. Udostepnianie informaciji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie
poznej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna
nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, nalezy w tym terminie powiadomi¢
strone o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie
udostepniona, nie dluzszym jednak niz dwa miesigce od dnia ztozenia wniosku.



N

. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona niezwtocznie, udostepniana
jest w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposob i w formie
zgodnych z wnioskiem, chyba Ze srodki techniczne, ktorymi dysponuje Osrodek,
nie umozliwiajg udostepnienia informacji w sposéb i w formie okreslonych we
wniosku.

. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie

okreslonych we wniosku, Osrodek powiadamia pisemnie wnioskodawce

o przyczynach braku mozliwo$ci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem

i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢é udostepniona

niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia

wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb Iub

w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji

umarza sie.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach

okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych

tajemnic ustawowo chronionych (m.in. handlowej i bankowej).

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatno$c¢

osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.

. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne,

majgcych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia
i wykonywania funkcji, oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca
rezygnuje z przystugujagcego jej prawa.

§5

Odmowa udostepniania informacji publicznej oraz umarzanie postepowania
0 udostepnienie informacji w przypadku okreSlonym w § 4 pkt 4 nastepuje
w drodze decyzji.
Do decyzji o ktérych mowa w pkt 1 stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego, z tym, ze:
a) odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni;
b) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepniania informacji zawiera takze
imiona, nazwiska i funkcje osob, ktére zajety stanowisko w toku postepowania
0 udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na
ktérych dobra, o ktorych mowa w § 4 pkt 5, wydano decyzje o odmowie
udostepnienia informacii.

§6

Informacje publiczne udostepniane w sposoéb, o ktéorym mowa w § 3 pkt b) i c),
sg oznaczone danymi okreslajgcymi podmiot udostepniajgcy informacje, danymi
okreslajgcymi tozsamosc¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub odpowiada za
tres¢ informacji, danymi okreslajgcymi tozsamosc¢ osoby, ktéra udostepnita
informacje, oraz datg udostepnienia.

§7

Dostep do informaciji publicznej jest bezptatny z zastrzezeniem ust. 2i 3



Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, o ktérym mowa
w § 3 pkt c), Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy ma ponies¢ dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, Osrodek moze
pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.
Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w terminie 14 dni od dnia zlozenia
wniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji
zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informac;ji albo wycofa wniosek.
Wysokos¢ optaty kazdorazowo ma odpowiadac poniesionym przez Mtodziezowy
Osrodek Wychowawczy rzeczywistym dodatkowym kosztom udostepniania
informacji publicznej, w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepniania informacji lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme
wskazang we wniosku.

§8
1. Whniosek o ktorym mowa w § 3 pkt c) moze by¢ ztozony za pomocsg :
a) poczty elektronicznej pod adresem: sekretariat@mowjaworze.pl
b) korespondenciji elektronicznej poprzez portal e-Doreczenia, adres
AE:PL-51315-66644-JUACD-15
c) poczty tradycyjnej pod adresem:
Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy
ul. Patacowa 1, 43-384 Jaworze
d) osobiscie w sekretariacie Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego
w Jaworzu

§9
Tworzy sie urzedowy publikator teleinformatyczny — Biuletyn Informaciji
Publicznej — w celu powszechnego dostepu informacji publiczne;.
W przypadku wytgczenia jawnosci informacji publicznej, w Biuletynie Informacji
Publicznej podaje sie zakres wylgczenia, podstawe prawng wytaczenia jawnosci
oraz wskazuje sie organ lub osobe, ktore dokonaty wytgczenia, a w przypadku
0 ktorym mowa w § 4 pkt 7, podmiot, w interesie ktérego dokonano wytgczenia
jawnosci.
Osrodek udostepniajgc informacje publiczne w Biuletynie Informacji Publicznej
jest zobowigzany do:
1) Oznaczenia informacji danymi okreslajgcymi podmiot udostepniajgcy
informacije;
2) Podania w informacji danych okreslajgcych tozsamos¢ osoby, ktora
wytworzyta informacje lub odpowiada za tres¢ informacii,
3) Dotagczenia do informacji danych okreslajgcych tozsamos¢ osoby, ktéra
wprowadzita informacje do Biuletynu informaciji Publicznej.
4) Oznaczenie czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia;
5) Zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia
informacii.


mailto:sekretariat@mowjaworze.pl

4. Na swojej stronie BIP Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworzu

jest zobowigzany publikowac informacje, ktore bedg stuzy¢ wszystkim
odwiedzajgcym, a zatem m.in.

1-swdj status prawny;

2-przedmiot dziatalnosci i kompetencje organdw,

3-organy i osoby sprawujgce funkcje i ich kompetencje,

4-informacje o majatku ktorym dysponuje,

5-zasady funkcjonowania tryb dziatania,

6-sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw;

7-informacje o naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska, w
zakresie okreslonym w przepisach odrebnych,

8-Informacje o postepowaniach o udzielenie zamodwienia publicznego
(wszczetych i zakonczonych) w zakresie okreslonym w przepisach odrebnych.

§ 10

1. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego to wykorzystywanie
przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawnej, informaciji sektora publicznego, w celach komercyjnych lub
niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego informacja zostata
wytworzona.

2. Zasady oraz tryb ponownego wykorzystywania informaciji sektora publicznego
okresla ustawa z dnia 11 sierpnia 2021r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

3. Zasady udostepniania informacji sektora publicznego, bedacych w posiadaniu
Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworzu, w celu ich ponownego
wykorzystywania:

1) _dla informaciji sektora publicznego udostepnionych w Biuletynie Informaciji
Publicznej Mtodziezowego Osrodka Wychowawczego w Jaworzu:

a) Jezeli dla danej informacji sektora publicznego udostepnionej w BIP nie
zostaty okreslone inne warunki ponownego wykorzystywania, osoby fizyczne,
osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej
uzywajgce tych informacji w celu ich ponownego wykorzystywania sg
zobowigzane do poinformowania o zrédle, czasie wytworzenia oraz pozyskania
informaciji z BIP, jak rowniez o przetworzeniu informacji ponownie
wykorzystywane.



b)W zakresie informaciji udostepnionej w BIP, zawierajgcej dane osobowe, przy
ponownym wykorzystywaniu nie jest dozwolona zmiana celu przetwarzania —
takie dane osobowe powinny by¢ wykorzystywane tylko w celu w jakim zostaty
ujawnione, czyli informowania o sprawach publicznych. W szczegdlnosSci
zakazane jest wykorzystywanie ujawnionych danych osobowych do celéw
marketingowych.

c)Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworzu moze okre$li¢ jednak inne
warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, majgcych
cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych lub
stanowigcych baze danych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 lipca
2001 r. o ochronie baz danych, do ktérych przystugujg mu autorskie prawa
majgtkowe lub prawa pokrewne. W przypadku informaciji sektora publicznego,
majgcych cechy utworu, nalezy poinformowac o nazwisku, imieniu lub
pseudonimie tworcy lub artysty wykonawcy, jezeli jest znany.

d)Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworzu nie ponosi
odpowiedzialno$ci za roszczenia wynikajgce z dalszego wykorzystywania (w
tym przetwarzania i przeksztatcania) informacji udostepnionej w BIP.

2) dla informacji udostepnianych w trybie wnioskowym:

a)Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworzu moze okresli¢ ewentualne
warunki wykorzystywania informacji sektora publicznego w odniesieniu do
poszczegolnych wnioskow.

b)Wniosek rozpatruje sie niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku. Jezeli rozpatrzenie wniosku w terminie 14 dni nie
jest mozliwe, Wnioskodawca zostanie w tym terminie powiadomiony

0 przyczynach opd6znienia oraz o terminie, w jakim wniosek zostanie
rozpatrzony, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

c)Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworzu udostepnia lub przekazuje
informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bezptatnie.

d)Zgodnie z ustawg o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego, jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposob lub w
formie wskazanych we wniosku o ponowne wykorzystywanie wymaga
poniesienia dodatkowych kosztéw, Osrodek moze natozy¢ optate za ponowne
wykorzystywanie.

e)Ustalajgc wysokos$¢ optaty uwzglednia sie koszty przygotowania lub
przekazania informaciji sektora publicznego w okreslony sposob i w okreslonej
formie oraz inne czynniki, ktére bedg brane pod uwage przy rozpatrywaniu
nietypowych wnioskow o ponowne wykorzystywanie, ktore mogg mie¢ wptyw w
szczegolnosci na koszt lub czas przygotowania lub przekazania informaciji.
taczna wysokosc¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztow poniesionych
bezposrednio w celu przygotowania lub przekazania informaciji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania w okreslony sposob i w
okreslonej formie.



f)Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworzu, umozliwiajgc ponowne
wykorzystywanie, w sposob staty i bezposredni w czasie rzeczywistym,
informaciji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w jego
systemie teleinformatycznym, moze natozy¢ optate za ponowne
wykorzystywanie, uwzgledniajgcg koszty wynikajgce z dostosowania systemu
teleinformatycznego oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych do
realizacji wniosku o ponowne wykorzystywanie.

g)Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworzu nie ponosi
odpowiedzialnosci za roszczenia wynikajgce z dalszego wykorzystywania (w
tym przetwarzania i przeksztatcania) udostepnionej informaciji.

4. Srodki prawne przystugujgce w przypadku odmowy wyrazenia zgody na
ponowne wykorzystywanie:

a)Wnioskodawca, ktéry otrzymat oferte zawierajgcg warunki ponownego
wykorzystywania lub informacje o wysokosci optat za ponowne
wykorzystywanie moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty ztozyé
sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy albo zawiadomié podmiot
zobowigzany o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w
terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest rownoznaczny z wycofaniem
wniosku. W przypadku otrzymania sprzeciwu podmiot zobowigzany, w drodze
decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci
optat za ponowne wykorzystywanie.

b)Do decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informaciji sektora publicznego oraz do decyzji o warunkach ponownego
wykorzystywania lub o wysokos$ci opfat za ponowne wykorzystywanie stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego.

5. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie

informacji sektora publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia

2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi, z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi;

2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z
odpowiedzig na skarge.

§ 11

Procedura udzielania odpowiedzi na wniosek o udzielanie informacji publicznej
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad .

Procedura publikowania informacji publicznych w BIP stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszych zasad.

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszych zasad.



Zatgcznik nr 1
Procedura udzielania odpowiedzi na wniosek o udzielenie informacii

publicznej.

1.Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacii

Publicznej jest udostepniana na wniosek.

2.Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest
udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku. Jezeli nie jest
mozliwe niezwtoczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza sie 0 mozliwosci

ztozenia przez niego wniosku pisemnego.

3.Whnioski o udzielenie informacji publicznej mogg by¢ wnoszone pisemnie, za

pomocg faksu, lub poczty elektronicznej.

4.Wnioski niezawierajgce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu
wnioskodawcy, jezeli nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia sie bez

rozpatrzenia.

5.Whnioski zgtaszane (zaréwno ustnie jak i pisemnie) sg rejestrowane w Rejestrze
wnioskow o udostepnienie informacji publicznej prowadzonym przez pracownika

administracyjnego sekretariatu Osrodka.

6.Dyrektor Osrodka jest odpowiedzialny za terminowe i merytoryczne udzielenie
informaciji jak rowniez za wydanie decyzji o odmowie udzielenia informacji publicznej

lub umorzeniu postepowania o udzielenie informaciji publiczne;j.
7.Informacje udostepniane sg w sposob i formie wskazanej we wniosku.

8. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona
sposob lub w formie wskazanej we wniosku, w terminie 14 dni informuje sie
wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informaciji, zgodnie z
wnioskiem, z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu. Jezeli
wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o mozliwych
sposobach i formach udostepnienia informacji nie zlozy pisemnego wniosku o
udostepnienie informacji w sposéb lub formie wskazanej w powiadomieniu,

postepowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza sie.



9. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie
informacji publicznej, ktére nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub
gdy Osrodek takich informacji nie posiada, powiadamia sie wnoszgcego, iz jego
wniosek nie znajduje podstaw w przepisach prawa. W tym wypadku nie majg
zastosowania przepisy o odmowie udostepnienia informaciji, a wiec nie stosuje sie
formy decyzji administracyjnej. Wnioskodawce informuje sie w zwyktej formie

korespondencyjne;.
10. Nie udziela sie dostepu do:

a) informacji chronionych ze wzgledu na prywatnosc¢ osoby fizycznej, lub tajemnice

przedsiebiorcy,
b) informacji niejawnych,

c¢) informacji zawierajgcych dane osobowe, chyba ze po uprzednim

zanonimizowaniu,
d) informaciji stanowigcych tajemnice skarbowa,
e) informaciji stanowigcych tajemnice statystyczna.

11. W przypadku, gdy udostepnienie informacji o ktérg wnosi wnioskodawca wymaga
dokonania analiz, zestawien statystycznych, badan Iub innych czynnosci
administracyjnych tzn. przygotowania informacji przetworzonej, organ zobowigzany

do jej udzielenia (Osrodek) ma prawo:

a) wezwac¢ wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu
publicznego uzasadniajgcego zadanych informacji oraz wskazania w terminie 14 dni

w jaki sposob wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ zgdane informacje publiczne;

b) dokona¢ oceny szczegdlnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej

przez wnioskodawce;

c) w przypadku braku przestanki ustawowej odmoéwi¢ udostepnienia informacji w

formie decyzji administracyjnej.



Zatgcznik nr 2

Procedura publikowania informacji publicznych w Biuletynie Informacji

Publicznej Mlodziezoweqo Osrodka Wychowawczeqo w Jaworzu.

1) Pracownik Osrodka przygotowuje tre$¢ informacji podlegajacej publikacji w BIP
z uwzglednieniem przepisow o ochronie danych osobowych i przekazuje dyrektorowi
placowki w celu uzyskania akceptacji. Dyrektor Osrodka odpowiada za tresé

informacji zamieszczonej w BIP.

2) Wicedyrektor lub kierownik gospodarczy - publikuje w BIP informacje zatwierdzone

przez dyrektora placéwki.

3) Informacja, w ktérej dokonano ograniczenia dostepu (np. poprzez anonimizacje)
lub wytgczenia jawnosci musi zawieraé informacje o zakresie ograniczenia dostepu
lub wytgczenia jawnosci, podstawe prawng ograniczenia dostepu lub wytgczenia
jawnosci oraz informacje o osobie, ktéra dokonata ograniczenia dostepu lub

wytgczyta jawnoseé.

4) Usuniecia informacji ze stron BIP Mtodziezowego Os$rodka Wychowawczego
w Jaworzu moze dokona¢ wicedyrektor lub kierownik gospodarczy na wniosek

dyrektora Osrodka w przypadkach gdy:

- informacja zostata btednie wprowadzona,

- informacja zostata powtérnie wprowadzona,

- wynika to z przepisow prawa.

5) Zadania pracownika socjalnego jako koordynatora BIP:
- dba o wiasciwe i terminowe wypetnianie trescig BIP;

- przyjmuje wszystkie uwagi i wnioski dotyczgce koniecznosci tworzenia nowych

uktadéw stron BIP;
- odpowiada za publikowanie informacji o zadaniach i procedurach;

- aktualizuje informacje zawarte w BIP.



Zatgcznik nr 3

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej

Miejscowosé, data

Dane wnioskodawcy

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy
ul. Patacowa 1
43-384 Jaworze

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji
publicznej (Dz.U. Nr 112 poz. 1198 z p6zn. zm.) zwracam sie z prosbg o udostepnienie

informacji publicznej w nastepujgcym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:
dostep do przegladania informacji w urzedzie
kserokopie
w formie elektronicznej:

CD-ROM/DVD-ROM

inne formy:
przestanie informaciji pocztg na adres: ...

Odbiodr osobiscie przez wnioSkodawee: ..........ccooiviiiiiiiiiii

Data i podpis wnioskodawcy

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworzu zastrzega prawo pobrania optaty od informacji udostepnionych

zgodnie z art.15 ustawy o dostepie do informacji publicznej

Uwagi: * wlasciwe pola nalezy zakreslié krzyzykiem



